Institución Educativa Madre Laura
Taller de Procesador  de texto

Logro: Utiliza apropiadamente las funciones básicas de un Procesador de Texto para elaborar documentos sencillos (crear, abrir, guardar y cerrar).

Inicio del taller
 
1. Entrar al Internet:  Google: Digita el texto “ cambio climático en los océanos” 
Buscar por imágenes. Copia y pega una imagen aquí
 
	








Cerrar el programa  internet
Guardar de nuevo este documento con tu nombre_ Apellido_grado_Grupo

2. Dar Clic en la barra de herramientas y activar en el Menú / Vista. Clic en dividir. Ubicar la regla para dividir las dos páginas.

3. Ir a la hoja dos de este documento  y Ubicar el texto que habla sobre cómo podemos cuidar los océanos

	








· Aplicar  al texto el siguiente formato: Fuente Arial, tamaño 14, color Verde
· [bookmark: _GoBack]Aplicar lista de Números como aparece en el texto guía de la página dos
· Corregir las palabras que tienen errores de ortografía, utiliza el clic derecho del Mouse.
· Selecciones el cuadro y aplique un color de relleno claro.

4. Ir al inicio del taller y Escribir el siguiente texto “Cuidemos la tierra y los océanos”
Aplicar el siguiente formato: Fuente Bernard MT Condensed, tamaño 16, color Rojo

5. Cerrar las páginas de internet abiertas.
Guardar el documento por barra de herramientas. Icono Guardar

6. Dar Clic en la barra de herramientas y activar Vista. Clic en Quitar división.

7. Eliminar la Hoja dos. 

8. Guarda de nuevo el trabajo y puedes presentar tu trabajo.









Texto: Como podemos cuidar los océanos
Esto es una imagen




[image: ]
Todo trabajo presentado a tiempo y completo, 
Merece una alta valoración!
_Docente: Liboria Renteria Urrutia
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2. Reemplazar

-

Poblaciones mundiales de peces se estan agotando rapidamente debido ala demanda, la pérdida de su habitaty las préc

3. Utilice menos productos de plastico

7. Apoyar a las organizaciones que trabajan para proteger el Mar

Muchos institutos y organizaciones estan luchando para proteger los habitats marinos ya fauna marina. Encontrar una organizacion

Realice investigaciones acerca de la politica oceanica de los funcionarios puiblicos antes de las elecciones o ponerse en contacto con

ida marina que habita en guas que le readean. Si esta planeando hacer un crucero para sus proximas vacaciones, elijala opcion

10. Obtener informacion sobre los océanos y la vida marina

se enfrenta este sistema vital, mas querra ayudar a garantizar su proteccion e inspirara a otros a hacer lo mismo.
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